Aan : Instituten FMR

Van : Toetsorganisatie

Datum : 29 maart 2017

Betreft : Overzicht van belangrijke informatie voor de komende toetsweken periode C

Bereikbaarheid Toetsorganisatie

Om de bereikbaarheid van Toetsorganisatie te verbeteren, hebben we de volgende stappen gezet:

- Alle vragen komen centraal binnen op het Toetsorganisatie telefoonnummer (088-4812500) en
via de mail via het centrale adres toetsorganisatie@hu.nl.

Eenvoudige vragen worden direct afgehandeld. Lastigere vragen worden doorgezet naar het FMR-

team (Jolanda Jacobs, Mariette Spithoven, Elly Mulder, Floris Zuidema). Binnen 72 uur worden alle

vragen beantwoord.

Vragen tijdens de toetsweken

Als docenten vragen hebben tijdens de toetsweken over de toetsen dan kunnen ze terecht in kamer
2.442 op pl101. Dit is een aparte afgesloten kamer waar de toetsen zullen worden ingepakt en
terugkomen nadat ze gemaakt zijn.

Van 3 t/m 13 april zullen in 2.442 toetsmedewerkers, tijdens de kantooruren, aanwezig zijn om
vragen te beantwoorden. Vanaf 18.00 uur tot het einde van de laatste toets zijn er medewerkers
aanwezig in het uitgiftelokaal 2.212.

Als er behoefte is aan het controleren van de toetsen voor deze het lokaal ingaan, liggen deze in
ieder geval de dag voor de toets vanaf 12 uur klaar en ingepakt. Deze liggen dan in 2.442 klaar. Op
de ochtend van de toets zullen deze naar het uitgiftelokaal gebracht worden.

Ophalen toetsen

De toetsen kunnen de dag na afname van de toetsen vanaf 15.00 uur opgehaald worden in ruimte
2.442. De tussenliggende tijd gebruiken we om kopieén te maken van de presentielijst, eventuele
onregelmatigheden te verwerken en de toetsen te sorteren. De Toetsorganisatie is nog op locatie
aanwezig tot en met week 1 van periode D. Vanaf week 2 kunnen de toetsen opgehaald worden op
PL101 2.128.

TES formulieren

Als er gebruikt wordt gemaakt van schrapkaarten, dan wordt er een minimum gehanteerd van 20
schrapkaarten om deze door TES nagekeken te laten worden. Mochten er bij een toets minder dan
20 studenten komen, dan ontvangt u als docent een mail met het verzoek om de schrapkaarten op
te komen halen om na te kijken.
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