
Instructie DOCENT 
HU Exam Upload 

Ga naar de site 
Exam upload EN LOG 
IN OP HET HU DOMEIN
examupload.hu.nl
Werk je niet op een HU locatie? 
�Zorg ervoor dat je eerst een  

VPN verbinding hebt

Vul de juiste  
gegevens in van 
het tentamen

dOWNLOAD 
HET ingevulde 
VOORBLad

Sla dit complete
document op  
op uw computer

Controleer 
het tentamen

ZOEK HET  
TENTAMEN
KIES JE INSTITUUT

Sla de  
gegevens op  
na het invullen

Voeg de  
tentamenvragen
toe aan het 
voorblad

upload HET  
complete tentamen 
op het hu domein 
examupload.hu.nl

heb je nog vragen?
Heb je na het lezen van deze kaart nog vragen  
over Examupload? Neem dan contact op met:

	 088 - 481 2500
	 toetsorganisatie@hu.nl 

STAP 1

STAP 5

STAP 3

STAP 7

STAP 9

STAP 2

STAP 6

STAP 4

STAP 8
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Heb je nog vragen 
over Examupload?
Bekijk hieronder of 
je vraag erbij staat!

hogeschool
utrecht

Rondom de upload-deadlines is de  
toetsorganisatie extra bereikbaar  
per mail, telefoon en op locatie. 

Kijk op examupload.hu.nl 
voor de bereikbaarheid van 
jouw faculteit

Ik moet 2 versies van mijn toets aanleveren. Maar  
er staat maar 1 versie klaar. Hoe krijg ik 2 versies?
Geef het aantal versies dat je wil gaan uploaden aan bij de Toetsorganisatie.  
Zij kunnen deze voor je klaarzetten.

Ik ben een nieuwe docenten die nog gemachtigd  
moeten worden voor de Examuploadsite. Wat nu?
Stuur een mail naar Toetsorganisatie@hu.nl en meld voor welke faculteit je 
wil gaan uploaden.  De Toetsorganisatie zal je machtigen.

Mag ik mijn toets na de deadline inleveren 
(i.v.m. actualiteiten)? 
Bij zeer hoge uitzondering kan er door je leidinggevende een verzoek aan de 
Toetsorganisatie gestuurd worden. De Toetsorganisatie zal dan samen met  
de docent een datum afspreken.

Hoe kan ik zien of mijn toets is geüpload?
Op de vernieuwde uploadsite is er een nieuwe mogelijkheid voor docenten 
namelijk; inzien en status tentamen.

Uploaden is niet mogelijk / lukt niet. Mag ik de toets 
op papier aanleveren?
Nee, het is helaas niet (meer) mogelijk om de toets op papier bij de Toet-
sorganisatie aan te leveren. Neem contact op met de Toetsorganisatie via 
088-481 2500. Een van de collega’s van de Toetsorganisatie kan je een korte 
uitleg geven hoe het uploaden werkt.
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